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Il corso si compone di 7 diversi moduli riguardanti vari aspetti del mondo dell’informatica e dei principali
programmi applicativi in ambiente Windows/Microsoft.

| sette moduli previsti sono i seguenti:

1- Concetti teorici di base (Informatica di base, sicurezza, Privacy , Copyright)

2- Uso del computer e gestione dei file (Sistema operativo Windows 7)

3- Elaborazione testi (Microsoft Word)

4- Foglio elettronico (Microsoft Excel)

5- Basi di dati (Microsoft Access)

6- Strumenti di presentazione (Microsoft Powerpoint)

7- Reti informatiche (Navigazione Internet e Posta Elettronica)

OBIETTIVI DIDATTICI

Acquisire la padronanza dei concetti di base dell’informatica, e la capacita di operare con il computer in
tutte le operazioni pil ricorrenti: gestione dei file, elaborazione dei testi, fogli elettronici, uso delle basi
dati, creazione di presentazioni, uso di Internet e della posta elettronica. accrescere la produttivita di
tutti coloro che usano il computer; fornire un’attestazione di base a chi vuole, in quanto utilizzatore,
misurare e dimostrare la capacita di usare il computer a fini lavorativi (in aziende, enti pubblici, studi
professionali) e formativi.

SVOLGIMENTO

Le lezioni sono tenute in un laboratorio informatico dotato di attrezzature e software costantemente
aggiornati .Le lezioni si svolgono in orario pomeridiano o serale . Il corso iniziera non appena perverra un
numero minimo di domande di adesione. L'avvio verra comunicato dallagenzia Formativa ai singoli
richiedenti tramite telefonata.

CERTIFICATO DI QUALITA’

La formazione di CESCOT PISTOIA €& certificata UNI EN ISO 9001:2008 da Moody International
Certification. L'agenzia € inoltre accreditata dalla Regione Toscana cod. PT0405

DOCENTI

Il corso sara tenuto da Docenti certificati da AICA (Associazione Italiana per I’Informatica ed il Calcolo
Automatico).

DURATA E SEDE

Il corso ha la durata di 80 ore articolate in 3 incontri settimanali di 3 ore ciascuno dalle ore 14,30 alla ore
18,30 o dalle 20,00 alle 23,00 presso la sede Cescot Confesercenti in via Galvani 17 a Pistoia.

QUOTA DI ISCRIZIONE

Al momento delliscrizione € necessario effettuare il pagamento di un acconto e prima dell'inizio del corso
saldare il pagamento della quota di iscrizione.Il pagamento dovra essere effettuato direttamente presso i
nostri uffici.

ATTESTATO FINALE

Al termine del corso ai partecipanti che avranno superato i sette esami previsti verra rilasciata la
European Computer Driving Licence (ECDL), ossia, alla lettera, "Patente europea di guida del computer” &
un certificato, riconosciuto a livello internazionale.

Euro 800 +iva
Per iscrizioni: CESCOT-Confesercenti Via Galvani, 17 Pistoia-Loc. S. Agostino
Via U.Foscolo 43 Montecatini Terme
Tel .0573.92771-927724/0572.95721-957230

WWW.Cescot.pistoia.it




